
臺大獎助生團體保險平台使用手冊 

1. 說明 

依據教育部專科以上學校獎助生權益保障指導原則及本校獎助生權益保障

處理要點，辦理獎助生團體保險。 

本校先行在 9/30，由研發處、教務處、學務處之資料庫彙整當時符合本辦

法之學生資料作為本平台初始資料，怕有疏漏，請各系所查核本系所學生有

沒有在校級資料庫以外的仍有兼職符合保險補助辦法，為其加入團保加保名

單，再由環安衛中心彙整資料，上傳至保險公司網站系統投保。 

 

2. 登入 

 



A. 本平台開放系所公務帳號、授權之教職員帳號及學生帳號用計中帳號登

入系統。 

B. 系所公務帳號可授權教職員帳號為其維護加保清單。 

C. 學生登入系統後可查詢自己是否在本次加保清單上 

 

3. 功能說明 

系統功能清單 

 

共有權限設定、投保清單維護、作業狀態設定、個人投保查詢、登出等功能

分述如下： 

A. 權限設定 

此權限僅授權系所公務帳號使用，如系所不便用公務帳號維護投保清單，

可用此功能授權本校教職員帳號代為處理，一個教職員帳號僅能接受一

個系所授權，該授權教職員登入本平台，可以處理該系所的投保事宜，

惟不能異動該系所之授權帳號內容。 

可用畫面上方新增及刪除鍵增減授權帳號。 

 

新增授權操作圖 



 

B. 投保清單維護 

平台會從研發處、教務處、學務處匯入本校獎助生(原學習型)兼任

助理清單進系統，以學號勾稽教務處學籍檔，帶入身分證字號、學生姓

名、生日等資料。 

如身分證字號不符檢核規則，需請學生至教務處更正學籍檔 

研究生請洽教務處研教組 

大學生請洽教務處註冊組 

系所手動輸入，以學號帶教務處學籍檔 

因投保時保險公司網頁會驗證身分證字號(外籍統一證號)之有效

性，所以學籍檔之學生基本資料若身分證字號不符檢核規定，未來無法

上傳到保險公司投保，本平台會預先檢查身分證字號(外籍統一證號)

之有效性，如不符規定會判定為不合格名單，請系所或該同學向教務處

更正學籍檔上身分證字號，本平台會定期同步學籍檔資料。 

在投保清單維護下拉選單，有清單維護、合格清單、不合格清單及

本系尚未列入加保學生清單。清單維護為目前該系所所有登錄的資料，

含合格及不合格，合格清單內資料符合檢核規則(如身分證字號)之清單，

不合格為不符檢核規則清單；依照說明會系所提出要該系尚未列入加保

學生清單方便通知學生確認是否符合資料，新增本系尚未列入加保學生

清單，為學籍檔在校且系所代號為該系所不在投保清單內之學生列表。 

 



在清單維護中可增減投保學生清單。 

操作示意圖如下 

 
 

C. 作業狀態設定 

作業狀態說明 

未登入 

預設狀態。 

處理中 

系所帳號登入過本系統後，狀態自動切換為處理中 

檢核完成 

系所檢核完本系學生清單，在本系統作業狀態設定切換成檢核完成 

檢核完成後，才能列印投保清冊 

已收件 

系所投保清冊紙本用印後，遞送至環安衛中心收件後狀態自動切換 

 

 



確認投保清單無誤後，按設定作業狀態為檢核完成 

切換後才能列印投保清冊 

切換後就不能再增減投保清冊在作業狀態設定功能 

 

列印投保清冊 

在設定作業狀態為檢核完成，點選投保清單維護下拉視窗中的合格清單

可列印系所投保清單，這份清單僅列合格清單，不含檢核不符規則之不合格

清單。 

 

系所投保清單範例如下，請印出用印後遞送環安衛中心。 

 

D. 個人投保查詢 

學生帳號 

僅能查自己學號資料 

 

若您符合投保資格，請洽系辦幫您新增資料， 

若身分證字號不符檢核規則，請洽教務處更正學籍檔資料。 

非學生帳號 

可輸入學號查詢該學號是否在投保清單 



 

E. 登出 

登出本平台 


