「研究計畫申請投標暨人員聘僱資訊系統」使用手冊

使用對象：

計畫主持人或其助理。

系統概述：

本系統提供研究計畫投標作業及研究計畫人員聘僱之線上申請作業，協助計畫主持人改善目前申請與人員管理方式，以及與其他校務系統整合。
助理帳號係由各主持人自行建置與管理，且與計劃查帳系統結合，使用同一個帳號系統，不額外增加主持人的負擔。

1、 系統首頁
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圖一

登入系統：

計畫主持人登入請點選計畫主持人登入選項

助理登入請輸入計畫主持人計中帳號、指定助理帳號、密碼資料後按確定送出按鈕
2、 研究計畫投標暨人員聘僱申請資訊系統
· 在登錄畫面輸入帳號密碼後，出現圖二畫面
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圖二
· 點選計畫申請及投標用印系統後，出現圖三畫面，點選我已瞭解投標規則後即進入投標查詢作業
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圖三
2-1投標查詢作業
· 點選狀態列中的投標查詢即出現投標查詢作業，如圖四畫面，請依畫面提供之欄位輸入您欲查詢的欄位資訊後按 搜尋 按鈕，即可得投標查詢結果，如圖五。
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圖四
· 投標查詢結果，有標示者為自己的標案
[image: image5.jpg]| AT | 1T |

FRAEPEIR(BAR
T
DRRIERI
sk

PR

PRHBRE ST

HBENEEE B LB
AREEE

EEXERARLT
EEAERARLT
kb
EALEREITRIER

EHEH
ES 3

BEENER

HEER

FERRER R R S SR

AR MEREOSE B MR AR B (8 B HE

ABRRA B M E I 5 (honeycomb BRI H R Bk st 1SS
ERRERGNRERSSWEAST
FEEEENH RN LY ERR IR

LEESRAERRE

SEEM AT TS 2%

188 L BT A ARV S 88 (R ) 2
TFT-LCD 8.5t 2 EEkE H B E A B 4057 T el B haks

EAEREERBERATE

TR A SR O R B

SRR

SoREMEIRME N ESERE N EEEE SN ERANRESR

[H—HIB1E/H#20H [ T—H >
W4 [11021031041051061071[81[91[10]»™

| — HEAERESRH |

HEE #EA & ©BH

990415

981020

990126

990406

990601

990516

990521

o
1

1

£ £

+ educenter@ntu.edu.tw

02)33663268





圖五
2-2參與投標作業
· 由投標查詢結果(圖五)點選非自己輸入的計畫名稱後可進入參與投標作業，如圖六。並依據相關欄位填入資訊後按 新增參與投標 按鈕後即可參與投標。 
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圖六
2-3 新增投標作業

· 圖七畫面，請依畫面顯現之欄位輸入，紅色標題為必填欄位，填寫完成後按新增按鈕，請列印投標用印申請書，若有點選函送計畫書選項，請編輯函送文稿如圖八。
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圖七
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圖八
3、 研究計畫人員聘僱系統

· 在登錄畫面輸入帳號密碼後，出現圖九畫面
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圖九
· 點選計畫人員聘僱申請系統後，出現圖十畫面，計畫名稱多寡依登入者的帳號有所區分。計畫主持人身分登入，會顯現所有計畫。若是使用設限的授權助理帳號登入，會依據計畫主持人所設定的權限顯示計畫名稱。點選計畫名稱可進入圖十一。
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圖十

· 圖十一可分四個區塊，由上區塊為計畫內容，其餘三個區塊為三個頁籤分別為擬申請之人員聘僱資料、已核准之聘僱人員、已申請但尚未核准之人員申請案。
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圖十一
· 在已核准之聘僱人員區塊中(圖十二)，研發處確認聘用後的人員名單都會歸類於此處。此區塊可以多筆或單筆列印含有浮水印PDF的申請書以供報帳使用，以及為了方便列印管理的列印註記可供編輯。
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圖十二
· 在已申請但尚未核准之人員申請案區塊中(圖十三)，計畫主持人新增後研發處尚未完成確認聘用前的人員名單都會歸類於此處。此區塊提供修改功能及多筆或單筆列印申請書。

[image: image13.jpg]FRBOPFEMREEZASPER  HHELEH

HEEEE

"

R LR TR RSN AR A eRNEEV RN 2RE - AREF (WIHSESE) |

FOESE (HRAENEE) REERSIREE  EeIIHNaES | REFES LEEE - BITNEANSEShES - MAENHES
e

FEEL - MR PHE - FTINPESL SRS !
ERERIERI A T 7IMeih & - SERCRRTMINGE @ 1 epi Rt

AW - 2 WRESEEE - FSEEMERSMEETY - 3 eEARL

R > =R LRSS -

P = Py

amER  mm sk ITOME  BAM Gars ug = EBI0
o N e

xgmm .. s

- =1 -

L. NG - -




圖十三

· 擬申請之人員聘僱資料區塊中(圖十四)，依聘僱人員之身分點選身分別之下拉式按鈕，會出現三種不同種類的欄位輸入格式(如圖十四 ~圖十六)，請依畫面顯現之欄位輸入，紅色標題為必填欄位，填寫完成後按新增按鈕，新增的助理資料將會出現在尚未核准區裏。
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圖十四
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圖十五
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圖十六
